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在日常办公或学习中，我们常常需要在文档中输入带有拼音声调的汉字，尤其是针对汉语教学、儿童识字等场景。手机版WPS Office作为一款功能强大的移动办公软件，也支持为汉字添加拼音及声调符号，操作起来非常方便。


打开文档并选中文字

在手机上打开WPS Office应用，并进入你需要编辑的文档。找到需要添加拼音的汉字内容，用手指长按或者拖动选择这些文字。选中后，屏幕上会弹出一个工具栏，点击其中的“标注”或“拼音”相关选项。


使用“拼音指南”功能

在WPS手机版中，添加拼音的主要功能是“拼音指南”。点击该功能后，系统会自动为选中的汉字标注对应的拼音，并默认带上声调符号。你可以在这个界面中对拼音进行手动调整，比如修改声调、调整字体大小等。


自定义拼音格式

如果系统自动生成的拼音不符合你的需求，可以点击拼音框进行手动编辑。你也可以选择是否显示声调、是否隐藏拼音、更改拼音字体颜色等。完成设置后点击“确定”，拼音就会出现在你选中的汉字上方。


查看与保存效果

添加完成后，可以滑动页面查看整体排版效果。WPS会在文档中以小字形式将拼音显示在汉字的上方，类似于语文课本中的格式。确认无误后，别忘了点击右上角的保存按钮，确保文档内容不会丢失。


其他注意事项

需要注意的是，不同版本的WPS手机版可能会在菜单名称或位置上略有差异，但基本操作流程大致相同。如果你使用的是平板设备，界面会稍有不同，但功能保持一致。


通过WPS手机版的“拼音指南”功能，用户可以轻松地为汉字添加带声调的拼音，满足多种应用场景的需求。无论是家长辅导孩子识字，还是老师准备课件，这一功能都非常实用。
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