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在日常办公或学习中，我们有时需要为汉字添加拼音，比如制作识字卡片、儿童读物等。WPS Office作为一款功能强大的办公软件，在手机端也提供了便捷的注音功能，能够帮助用户快速为汉字添加拼音。


打开文档并选中文字

确保你已经在手机上安装了最新版本的WPS Office，并打开了需要编辑的文档。找到需要添加拼音的文字内容，用手指长按或拖动选中这部分文字。


进入“拼音指南”功能

在WPS的顶部工具栏中，点击“开始”选项卡，接着寻找“拼音指南”按钮。这个功能通常隐藏在“字体”或“段落”相关的菜单下。点击后会弹出一个设置窗口，允许你输入对应的拼音。


自动与手动注音

如果你希望系统自动为选中的汉字匹配拼音，可以选择“自动匹配”选项。若对某些字的发音有特殊要求，也可以手动输入正确的拼音。确认无误后点击“确定”，所选文字上方就会显示对应的拼音。


调整拼音格式

拼音添加完成后，还可以根据需要调整拼音的字体大小、颜色以及位置（如上方或内嵌）。这些设置通常也在“拼音指南”界面中提供。


保存与预览

完成所有设置后，记得保存文档。你可以通过WPS的预览功能查看实际效果，确保拼音显示正确且不影响整体排版。


小技巧与注意事项

对于一些生僻字或多音字，建议手动输入拼音以避免错误。使用注音功能时尽量保持文档结构清晰，避免因过多拼音影响阅读体验。
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