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在日常办公或学习中，我们常常需要对一些汉字添加拼音，特别是在制作语文课件、儿童读物或语言学习资料时。使用手机WPS Office应用，用户可以通过简单操作为文档中的汉字添加拼音标注。


打开文档并选择文字

在手机上打开WPS Office应用，并加载需要添加拼音的文档。找到需要标注拼音的文字内容，长按选中相关文字。如果是一段话，可以拖动光标范围进行精确选择。


进入“拼音指南”功能

选中文字后，屏幕上方会弹出一个工具栏，点击“A”图标（即字体设置），然后在下拉菜单中寻找“拼音指南”选项。部分版本可能需要通过更多按钮（如“…”）来查找该功能。


设置拼音格式

进入“拼音指南”界面后，系统会自动识别所选文字并生成对应的拼音。此时可以手动调整拼音内容，例如修改音调或拼写错误。还可以设置拼音的显示位置（通常在文字上方），以及是否显示声调等。


预览与确认

在完成拼音编辑后，点击“确定”按钮，所选文字上方就会显示拼音。此时可以滑动页面查看效果，确保拼音排版美观且准确无误。如有需要，可重复上述步骤对其他文字进行标注。


保存与分享

完成所有拼音标注后，记得保存文档。WPS支持将文件保存在本地或云端，并可通过微信、QQ、邮件等方式快速分享给他人。这样无论是老师布置作业，还是家长辅导孩子识字都非常方便。


小贴士

如果遇到生僻字无法自动标注拼音的情况，也可以手动输入正确的拼音。建议定期更新WPS应用，以获得更稳定的功能体验和更全面的语言支持。
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