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在使用WPS编辑文档时，我们常常需要输入带有声调的拼音，尤其是在制作汉语学习资料、儿童读物或标注发音时。WPS作为一款功能强大的办公软件，支持多种拼音标注方式，只需简单几步即可完成拼音与声调的添加。


方法一：使用“拼音指南”功能

WPS内置了“拼音指南”工具，可以方便地为汉字添加带声调的拼音。操作步骤如下：


选中需要添加拼音的汉字文本；
点击菜单栏中的【开始】选项卡；
在【字体】区域右下角打开“字体设置”窗口，勾选“带拼音”选项后确认；
再次回到【开始】选项卡，找到【中文版式】组中的【拼音指南】按钮并点击；
在弹出的对话框中，可以手动调整拼音和声调，最后点击【确定】即可完成。

此方法适用于需要精确控制拼音内容和格式的情况。


方法二：使用输入法直接输入带声调的拼音

如果只是想单独输入拼音文字（如“bān mǎ”），可以直接使用支持拼音输入的输入法（如搜狗拼音、百度输入法等）。在输入时，根据输入法提示选择带有正确声调的拼音词组，然后复制粘贴到WPS文档中即可。


方法三：使用公式编辑器插入带声调拼音

对于一些特殊需求，比如在数学题或外语教学材料中插入带声调的拼音，可以使用WPS中的“公式编辑器”。通过插入新公式，在公式编辑器中手动输入拼音，并使用符号库添加声调标记，实现自定义拼音标注。


注意事项

在使用拼音标注功能时，建议先备份文档，避免误操作导致格式混乱。不同版本的WPS界面略有差异，但核心功能基本一致，可参考在线帮助文档进行操作。
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