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在日常办公或学习中，我们常常需要为文档中的某些文字添加拼音，比如制作识字卡片、儿童读物等。WPS作为一款常用的办公软件，也提供了添加拼音的功能。不过，默认情况下，拼音和正文的字体大小是一样的，这可能会影响阅读体验。如何让拼音的字体大小与正文不同呢？下面将详细介绍具体的操作方法。


使用“拼音指南”功能

WPS内置了“拼音指南”工具，可以快速为汉字添加拼音。首先选中需要添加拼音的文字，然后点击菜单栏上的【开始】-【拼音指南】。在弹出的窗口中输入对应的拼音，并设置拼音的字体和字号。这里可以选择比正文小一号的字体，以达到区分的效果。确认后，拼音就会显示在文字上方。


手动调整拼音格式

如果已经通过拼音指南添加了拼音，但想要进一步调整字体大小，可以手动进行修改。选中拼音部分，在工具栏上直接选择合适的字号，或者右键点击选择【字体】选项，在弹出的对话框中设置具体的字号。这样就可以实现拼音字体比正文更小或更大的效果。


使用文本框插入拼音

另一种方法是不使用系统自带的拼音功能，而是通过插入文本框来手动添加拼音。点击【插入】-【文本框】，在合适的位置绘制一个小文本框，并输入拼音内容。然后通过设置文本框的字体和字号，使其与正文有所区别。这种方法虽然操作稍显繁琐，但灵活性更高，适合对排版要求较高的文档。


注意事项

在设置拼音字体大小时，建议不要差距过大，以免影响整体美观。如果文档需要打印或导出为PDF，请提前预览查看拼音是否清晰可见，避免因缩放问题导致显示异常。
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